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แผนการตรวจสอบภายในประจำปี (Audit Plan) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก อำเภอสุวรรณภูมิ จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

*************************************** 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
 

๑. เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารงานและการปฏิบัติงาน ด้านการงบประมาณ การเงิน การบัญชี และการ 
     รายงานสถานะการเงิน ของหน่วยรับตรวจว่าปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการ  
๒. เพ่ือสอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลด้านการเงินและบัญชี 
๓. เพ่ือติดตามและประเมินผลการดำเนินงานว่าเป็นไปตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายตามกิจกรรม/งาน/ 
    โครงการ อย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และคุ้มค่า 
๔. เพ่ือประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ 
๕. เพ่ือให้ผู้บังคับบัญชาได้รับทราบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน โดยใช้ข้อมูลด้านการตรวจสอบเป็น 
    ประโยชน์ในการตัดสินใจแก้ไขข้อบกพร่องได้ทันเวลา 
๖. เพ่ือให้คำปรึกษาในการสร้างมูลค่าเพ่ิม 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 

๑. งานบริการให้ความเชื่อม่ัน (Assurance Services) 
๑.๑ การตรวจสอบการปฏิบัติตามข้อกำหนด  (COMPLIANCE  AUDITING ) 

               หน่วยรับตรวจสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก จำนวน 6 ส่วนงาน (สำนัก/กอง) ดังนี้ 
        1. สำนักปลัด 
             2. กองคลัง 
              3. กองช่าง 

4. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
              5. กองสวัสดิการและสังคม 
              6. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 

1.2 วิธีการตรวจสอบ  ปรากฏตามรายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ  (ตามเอกสารแนบท้าย) 
1.  การสุ่ม 
2. การตรวจนับ 
3.  การคำนวณ 
4.  การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
5.  ตรวจสอบการผ่านรายการ 
6.  การสอบทาน 
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7.  การสังเกตการณ์ที่ปฏิบัติงาน 
8.  การสัมภาษณ์ 
9. การยืนยัน 
10. การทดสอบการบวกเลข   

 

๒. งานบริการให้คำปรึกษา (Consulting Services) 
๒.๑ งานบริการให้คำปรึกษา  
      การบริการให้คำปรึกษาแนะนำแก่หน่วยรับตรวจ ผู้บังคับบัญชาและคณะผู้บริหาร 
 

ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
 

  ตรวจสอบข้อมูล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
 
 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
 

 1. นางสาวสุวรรณี  สิมมา    ตำแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายใน      
งบประมาณ 
 

         เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน  ค่าวัสดุสำนักงานในการตรวจสอบภายในประจำปีไม่ได้ตั้ง
ข้อบัญญัติงบประมาณการเบิกจ่าย และเพ่ือเป็นการประหยัดทรัพยากรและใช้ทรัพยากรที่มีอยู่อย่างจำกัด ให้เกิด
ประโชน์สูงสุด ดังนั้น การใช้วัสดุสำนักงานในการตรวจสอบภายใน จึงเบิกจากวัสดุสำนักงานเท่าที่จำเป็นจากพัสดุ
กลาง องค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก 
 

 
                      ลงชื่อ   สุวรรณี  สิมมา  ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 

(นางสาวสุวรรณี  สิมมา) 
หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 

 
 

                           ลงชื่อ  อารี  ชาวไร่  เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
                                                       (นางอารี   ชาวไร่) 

 รองปลัด อบต.รักษาราชการแทน 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก 

 
               ลงชื่อ   สันติภาพ  สุวรรณโท   ผู้อนุมัติแผนตรวจสอบ 

(นายสันติภาพ  สุวรรณโท) 
   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลช้างเผือก 

3 มกราคม พ.ศ.2566 
 

 



ความถ่ี ระยะเวลา จ านวน
กิจกรรมท่ีตรวจสอบ ในการ ท่ีตรวจสอบ คน / วัน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ตรวจสอบ
ส านักปลัด งานบริการให้ความเช่ือม่ัน (Assurance Services)

งานบริหารท่ัวไป
1 ตรวจสอบการควบคุมพัสดุ การลงในทะเบียนคุม การเบิก-จ่าย 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
2 ทะเบียนคุมหนังสือรับ-ส่ง 1/คร้ัง/ปี มกราคม ๑/๑๐
3 ทะเบียนคุมค าส่ังและแฟ้มคุมค าส่ัง 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐

งานการเจ้าหน้าท่ี
1 การจัดท าทะเบียนวันลาของพนักงานและพนักงานจ้างท่ัวไป 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
๒ การจัดท าแผนอัตราก าลัง ๑ คร้ัง/ปี มีนาคม ๑/๑๐ หน่วย
๓ การบันทึกฐานข้อมูลบุคลากรในระบบบลัญชีคอมพิวเตอร์ e-laas 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐ ตรวจสอบภายใน

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
๑ จัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
2 การจัดท าหลักสูตรทบทวนเพ่ือเพ่ิมความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงาน๑ คร้ัง/ปี มีนาคม ๑/๑๐

งานนโยบายและแผน ๑/๑๐
๑ การด าเนินการเก่ียวกับข้อบัญญัติงบประมาณ ๑ คร้ัง/ปี
๒ การด าเนินการเก่ียวกับการจัดท าแผน ๑ คร้ัง/ปี    กุมภาพันธ์ ๑/๑๐
๓ การโอนและแก้ไขเปล่ียนแปลงงบประมาณ 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐

งานบริการให้ค าปรึกษา (Consulting Services)
การบริการให้ค าปรึกษาแนะน า ตลอดปีงบประมาณ

ลงช่ือ                                      ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ
          (นางสาวสุวรรณี   สิมมา)
       หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน

เอกสารแนบแผน  1

หน่วยรับตรวจ

                   องค์การบริหารส่วนต าบลช้างเผือก
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566



ความถ่ี ระยะเวลา จ านวน
กิจกรรมท่ีตรวจสอบ ในการ ท่ีตรวจสอบ คน / วัน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ตรวจสอบ
กองคลัง งานบริการให้ความเช่ือม่ัน (Assurance Services)

งานการเงินและบัญชี
1 การจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
2 การรับส่งเงินและการน าฝากธนาคาร 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
3 การจัดท าบัญชีและงบการเงินประจ าเดือน 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
4 การจัดท ารายงานทางการเงินประจ าปีงบประมาณ ๑ คร้ัง/ปี  พฤษภาคม ๑/๑๐
5 การจัดท าทะเบียน ต่าง ๆ และการบันทึกบัญชี 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐ หน่วย
๖ การตรวจเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ่ายเงินหมวดค่าวัสดุ ๑ คร้ัง/ปี ๑/๑๐ ตรวจสอบภายใน

งานจัดเก็บรายได้

1 การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงินและทะเบียนคุมใบเสร็จฯ ๑ คร้ัง/ปี ๑/๑๐

๒ การจัดเก็บภาษีการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐

๓ การจัดเก็บภาษีป้าย ๑ คร้ัง/ปี เมษายน ๑/๑๐

๔ ลูกหน้ีภาษีค้างช าระและการจัดท าทะเบียนคุมลูกหน้ี ๑ คร้ัง/ปี ๑/๑๐

๕ การจัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน การปรับปรุมแผนท่ีภาษี ๑ คร้ัง/ปี ๑/๑๐
ทะเบียนให้เป็นปัจจุบัน (มาตรา 10)

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566

หน่วยรับตรวจ

                     องค์การบริหารส่วนต าบลช้างเผือก เอกสารแนบแผน  2



ความถ่ี ระยะเวลา จ านวน
กิจกรรมท่ีตรวจสอบ ในการ ท่ีตรวจสอบ คน / วัน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ตรวจสอบ
กองคลัง งานบริการให้ความเช่ือม่ัน (Assurance Services)

งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
1 แผนปฏิบัติการจัดซ้ือ/จ้างและแผนการจัดหาพัสดุ ๑ คร้ัง/ปี ๑/๑๐
2 การตรวจรับพัสดุ /ตรวจการจ้าง การบริหารสัญญา ๑ คร้ัง/ปี ๑/๑๐
3 หลักประกันสัญญาและการจัดท าทะเบียนคุมฯ ๑ คร้ัง/ปี ๑/๑๐       หน่วย
4 การใช้ยานพาหนะและการเก็บรักษา การซ่อมบ ารุง ๑ คร้ัง/ปี   มิถุนายน ๑/๑๐ ตอบสอบภายใน

การจัดท าแบบขอใช้รถ (1-6)
5 การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐

งานบริการให้ค าปรึกษา (Consulting Services)
                   งานบริการให้ค าปรึกษา

ลงช่ือ                                      ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ
                (นางสาวสุวรรณี    สิมมา)
             หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน

                    องค์การบริหารส่วนต าบลช้างเผือก เอกสารแนบแผน  2
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566

หน่วยรับตรวจ

ตลอดปีงบประมาณ



ความถ่ี ระยะเวลา จ านวน
กิจกรรมท่ีตรวจสอบ ในการ ท่ีตรวจสอบ คน / วัน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ตรวจสอบ
กองช่าง งานบริการให้ความเช่ือม่ัน (Assurance Services)

1 การขออนุญาต ปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลงและร้ือถอนอาคาร 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
2 การควบคุมงานจ้าง/งานก่อสร้าง 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐  หน่วย
3 การจัดซ้ือครุภัณฑ์กองช่าง และการปรับปรุงซ่อมแซมคุรุภัณฑ์ 1/คร้ัง/ปี  มิถุนายน ๑/๑๐    ตรวจสอบภายใน
4 ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
5 การประมาณราคาและก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ๑ คร้ัง/ปี ๑/๑๐

งานบริการให้ค าปรึกษา (Consulting Services)
                   งานบริการให้ค าปรึกษา ตลอดปีงบประมาณ

ลงช่ือ                                      ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ
          (นางสาวสุวรรณี   สิมมา)
       หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน

                 องค์การบริหารส่วนต าบลช้างเผือก เอกสารแนบแผน  3
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566

หน่วยรับตรวจ



ความถ่ี ระยะเวลา จ านวน
กิจกรรมท่ีตรวจสอบ ในการ ท่ีตรวจสอบ คน / วัน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ตรวจสอบ
กองการศึกษา งานบริการให้ความเช่ือม่ัน (Assurance Services)

ศาสนาและวัฒนธรรม 1 ตรวจสอบแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ 2566 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
2 ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐  หน่วย
3 ตรวจสอบแผนพัฒนาการศึกษา 1/คร้ัง/ปี    กรกฏาคม ๑/๑๐    ตรวจสอบภายใน
4 การตรวจสอบงานด้านการเงินและบัญชี ศพด/เอกสารการเบิกจ่าย 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐

งานบริการให้ค าปรึกษา (Consulting Services)
                   งานบริการให้ค าปรึกษา

ลงช่ือ                                      ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ
            (นางสาวสุวรรณี   สิมมา)
         หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน

                 องค์การบริหารส่วนต าบลช้างเผือก เอกสารแนบแผน  4
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566

หน่วยรับตรวจ

ตลอดปีงบประมาณ



ความถ่ี ระยะเวลา จ านวน
กิจกรรมท่ีตรวจสอบ ในการ ท่ีตรวจสอบ คน / วัน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ตรวจสอบ
กองสวัสดิการ งานบริการให้ความเช่ือม่ัน (Assurance Services)

และสังคม 1 การจัดท าทะเบียนคุมบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพของผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
ประจ าปีงบประมาณ 2566  หน่วย

2 การข้ึนทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพของผู้สูงอายุ ผู้พิการ 1/คร้ัง/ปี สิงหาคม ๑/๑๐    ตรวจสอบภายใน
 และผู้ป่วยเอดส์ ประจ าปีงบประมาณ 2566

3 การตรวจสอบการมีชีวิตอยู่ของผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้พิการ 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
และผู้สูงอายุ

งานบริการให้ค าปรึกษา (Consulting Services)
                   งานบริการให้ค าปรึกษา

ลงช่ือ                                      ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ
          (นางสาวสุวรรณี   สิมมา)
       หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน
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หน่วยรับตรวจ



ความถ่ี ระยะเวลา จ านวน
กิจกรรมท่ีตรวจสอบ ในการ ท่ีตรวจสอบ คน / วัน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ตรวจสอบ
กองสาธารณสุข งานบริการให้ความเช่ือม่ัน (Assurance Services)

งานบริหารท่ัวไป
1 ตรวจสอบทะเบียนคุมพัสดุ 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐  หน่วย
2 การใช้และการรักษารถยนต์ (รถขยะ) 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐    ตรวจสอบภายใน
3 งานควบคุมโรคระบาด     กันยายน

1.โครงการต่างๆ (สุ่มตรวจ) 1/คร้ัง/ปี ๑/๑๐
งานบริการให้ค าปรึกษา (Consulting Services)

                   งานบริการให้ค าปรึกษา

ลงช่ือ                                      ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ
          (นางสาวสุวรรณี   สิมมา)
      หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน

ตลอดปีงบประมาณ

หน่วยรับตรวจ
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